PROVOZNIi RAD SKOLY

/ zpracovan na zakladé Zakona ¢.561/2004 Sb. /

C.j.: S05/2022
Obecné informace :

Ndzev organizace : Matefska Skola Benjaminek,o0.p.s., Drazenov 70

Reditelka : Bc. Simona Vroblova Vachalova

ICO 3koly : 020 48 086

Organizace zfizena k 1. 9. 2013 KU Plzefiského kraje, zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném u
Krajského soudu v Plzni v oddilu O, vloZce cislo 277 dnem 1. zafi 2013

Ztizovatel : Centrum pro rodinu Benjaminek, z.s.

ICO : 269 93 350

Nase pracovisté :
Materska skola Benjaminek, o.p.s., Drazenov 70

Nase koncepce, cile a zaméry
- vegkeré ¢innosti v MS vychazi z Rdmcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani
- naSe koncepce je stavéna na osobnostné orientované prozitkové predskolni vychové, kterd plné
respektuje nezastupitelnost rodinné vychovy
- snaZime se vytvaret prostredi vzdjemné dlvéry a otevienosti mezi pedagogy, détmi i rodici
( v tomto pripadé povazujeme za pedagogy vsechny zaméstnance $koly )
- zakladni podminky této koncepce jsou
+ idylickd pohoda
harmonické vztahy
Utulné prostredi
radostna atmosféra

-

dbame na to, abychom ocenili snahu kazdého ditéte a zprostfedkovavali détem prozitky, u
kterych prevazuje kvalita nad kvantitou a povrchnosti, zaroven vytvareli pfileZitosti k vnitini
motivaci ditéte a ukazali mu, jak zajimava a dobrodruznd Cinnost je uceni

+ spole¢né s détmi si vytvaFime vlastni pravidla souziti v MS

PFijimaci fizeni:

Reditelka $koly vyhlasuje zpravidla v mésici bfeznu zapis do MS. Po doloZeni viech doklad(i od rodi¢d
ditéte vydava rozhodnuti o pfrijeti, pfipadném nepfijeti ditéte do MS. Dité lze pfijmout
i v prabéhu skolniho roku.



Vyse uplaty za predskolni vzdélavani

Reditelka $koly stanovi na kazdy $kolni rok vysi Uplaty za predgkolni vzdélavani. Toto rozhodnuti je
vydavano na obdobi od 1. 9. do 31. 8. pfislusného skolniho roku a je vydavano na zakladé Vyhlasky o
predskolnim vzdélavani 14/2005 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist.

Rezimové pozadavky

ReZzim dne je dan, avsak ucitelky jsou povinné ho pruzné prizpUsobovat aktudlnim potiebam déti.
V materské skole je dostatecné dbano na soukromi déti, pokud maji potiebu uchylit se do klidného
koutku a neucastnit se spoleénych ¢innosti, je jim to umoznéno.

Nastup déti

- dle potfeb rodicli, pozdé;jsi prichody (po 8. hodiné) predem hlasit, rodice jsou povinni dovést dité do
tfidy a osobné ho predat ucitelce

- pfi vstupu ditéte do materské Skoly je uplatiiovan individualné ptizpisobeny adaptacni rezim

Spontanni hry
- od pfichodu déti do pobytu venku a po odpolednim odpodinku - probihaji cely den, prolinaji
se s Cinnostmi fizenymi ucitelkami ve vyvazeném pomeéru, se zietelem na individualni potreby déti

Didakticky cilené ¢innosti (Cinnosti fizené pedagogem)
- probihaji v pribéhu celého dne formou individualni, skupinové &i kolektivni prace ucitelek s détmi,
vychazeji z potfeb a zajmu déti

Sledovani televize a videa
- vyuZiva se ojedinéle (napft. pfi vzdélavani v cizim jazyce), nejdéle po dobu 20 minut

Pohybové aktivity
e denné zdravotné zamérené cvi¢eni (vyrovndvaci, protahovaci, uvolfovaci, dechov3,
relaxacni) a pohybové hry
e pribéiné pohybové chvilky a hudebné pohybové cinnosti
e 1x tydné didakticky cilené pohybové cinnosti,
e Ixtydné jéga pod vedenim externi lektorky
e denné dostatec¢né zarazovani pohybu pfi spontannich hrach a pobytu venku

Pobyt venku

- minimalné 2 hodiny denné (dle pocasi) - dopoledne, odpoledne po odpocinku do odchodu déti
domi

- v letnich mésicich se ¢innosti presouvaji co nejvice ven

- pobyt venku se neuskutecnuje pti mrazu pod -10 °C, pfi silném vétru, desti a pfi inverzich

- co nejvice vyuzivame Skolni zahradu, hfisté , vychazky

- Udrzbu skolni zahrady provadi Obecni Grad Drazenov, nebo provozni zaméstnanci

- pobyt venku je vyuzit pro spontanni i fizené ¢innosti vidy s pozndvacim cilem a pohybovou aktivitou



Nas den
Schazime se od 6:00 do 8:30 hodin.

6:00-7:30
Schazime se ve tfidé, hrajeme si a cekame na ostatni kamarady.

7:30-8:30
PInime motivacni ukol s rodiéi, spontanni ¢innost - hrajeme si, dokoncujeme, co jsme nezvladli
predchozi den, mluvime anglicky / némecky- délame to, co nas bavi.

8:30-9:00
PokraCujeme ve hie a pribézné svac¢ime podle vlastni potieby, hygiena nesmi chybét.

9:00 - 10:00
Rizena ¢innost - poviddme si v komunitnim kruhu, hrajeme si ve skupinkach, zpivdme, tan¢ime,
malujeme, uklizime, hygiena ptfed vychazkou.

10:00 - 12:00
Jsme na prochazce, pokracujeme v ¢innostech, kdyz prsi a je velka zima z(stavame ve Skolce.

12:00-12:30
Osobni hygiena, obédvame. Odchod déti s puldenni dochazkou.

12:30-14:30
Osobni hygiena, pfiprava na odpocinek, odpocinek, klidové ¢innosti.

14:30 - 15:00
Osobni hygiena, svacime.

15:00-16:00
Hrajeme si, aktivity déti a zajmové krouzky pod vedenim profesionalnich lektord.

16:00-18:00
Odchod domU. Volnocasové aktivity a zajmové krouzky spojené s prochazkou.

* Doba odchodu déti z MS po obé&dé je stanovena od 12:30 — 13:00 hodin.
¢ odpoledne po odpocinku se déti rozchazeji od 15:00 — 18:00 hodin.

Délku pobytu ditéte v materské Skolce stanovi rodi¢e spolecné s reditelkou pfi pfijeti ditéte, zmény
domlouvaji pfimo s ucitelkami na tfidach, a to bud osobné nebo telefonicky. Rodice pfedavaji dité
do matefrské sSkoly zdravé. Pedagog zodpovida za déti od doby, kdy dité pfevezme od rodicli nebo
jimi povérenych zastupc(, az do doby, kdy je opét rodiciim nebo zastupclim preda.

Zabezpeceni budovy: hlavni vchod do 1. patra opatfeny zvonkem.



Odpocinek, spanek

- vychazi z individualnich potfeb déti, po obédé cca 30 min. odpocivaji vSechny déti pfi ¢teni pohadky,
relaxacni hudbé apod., poté déti s nizsi potifebou spanku vstavaji, ucitelky jim nabizi nahradni aktivity
(zdjmové Cinnosti, klidné hry)

- lehatka a lGzkoviny denné pfipravuji a uklizi déti za pomoci ucitelek, starsi déti skladaji 1Gzkoviny
samy

Stravovani

- k obédu je dovdzena strava z vysoce kvalitnich bio potravin, svaciny se ptipravuji ve skolni kuchyni,
¢asovy odstup mezi jednotlivymi jidly nesmi pfesahnout 3 hodiny

- svaciny se podavaji v dobé od 8,30 do 9,00 hodin, odpoledne od 14,30 do 15,00 hodin - déti maji
moznost si zvolit dobu, kdy se nasvaci

- kucharka pripravi dostate¢nou nabidku napojl a potravin

- déti si samy prostiraji a samy se obsluhuji — maji moZnost vybrat si mnozstvi potravin, po jidle odnasi
nadobi na misto k tomu uréené

- déti maji cely den k dispozici dostatek ovoce a zeleniny

- obédy se vydavaji od 11,30 do 12,00 hodin

- jidlo na talife pfipravuji provozni zaméstnanci, dité ma prdvo si Zadat o mnozstvi

- pfi obédé pouZivaji dle moznosti pribory, po obédé si po sobé uklidi nadobi

- vSichni zaméstnanci vedou déti k samostatnosti, malym détem pomaha dle potreby ucitelka nebo
provozni personal

- stravovani déti se ridi Vyhlaskou o skolnim stravovani ¢ .107/2005 Sb.

- vySi Uplaty za stravovani stanovuje zfizovatel, tuto vysi Ize zménit v pololeti Skolniho roku, platba se
provadi hotové zpétné za kalendarni mésic a splatna je do 15. dne v mésici

Pitny reZim

- déti maji cely den k dispozici v jidelné tekutiny v konvici, ze které si mohou samy nalévat (zajistuje
kucharka) a své hrnecky

- ucitelky vedou déti k piti, konvice doplfiuje provozni personal vidy dle potifeby, ndpoje se obménuji
- Caje, ovocné stavy, vitaminové napoje

OtuZovani

- pravidelné vétrani tfid

- provozni personal sleduje vytapéni skoly, redukuje na pfimérenou teplotu
- dostatecny pobyt venku

- kontrola vhodného oble¢eni déti v MS i mimo

Zpusob nakladani s pradlem
- zpusob prani pradla — zajistuje personal Skoly
- vymeéna pradla:
e rucniky - 1x tydné
e |Gzkoviny - 1x za 3 tydny
e pyzamo - 1x za 14 dni
- v pfipadé potfeby se vyména provadi ihned, vyménu pradla zajistuje uklizecka v uréenych terminech
- pouzité pradlo je uloZeno v hygienicky zajiSténych prostorach



Bezpecnostni opatieni

- rodice jsou povinni predat osobné dité pani ucitelce, teprve potom mdze rodi¢ opustit MS

- za bezpecnost déti v MS odpovidaji pedagogické pracovnice od doby prevzeti déti od jejich zastupce
do doby jejich pfeddni zastupci ditéte nebo jim povérené osobé

- zakonni zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu

- bez pisemného povéreni ucitelky nevydaji dité nikomu jinému, nez jeho rodicdm

- pokud bude povéreni trvalého charakteru, Ize toto zaznamenavat do evidencniho listu ditéte a toto
povéreni plati na dobu neurcitou

- déti jsou spolec¢né pojistény u Generali pojistovny

Timto konci platnost Provozniho fadu ze dne 1. 9. 2017.
Skolni fad je vyvésen na viditelném a dostupném misté, tj. ve vstupni hale $koly.

Provozni fad nabyva platnosti dnem 1. zati 2022 a plati aZz do odvolani.
S Provoznim rfaddem byli sezndmeni zaméstnanci Skoly na provozni poradé dne 31.08.2022.

Seznameni byli

V Drazenové dne 31.08.2022

Bc. Simona Vroblova Vachalova
feditelka MS



