PROVOZNIi RAD SKOLY

/ zpracovan na zakladé Zakona ¢. 561/2004 Sb. /

C.j.: S03/2024

Obecné informace

Nazev organizace: Matefska Skola Benjaminek, o.p.s., DraZenov 70
Reditelka: Bc. Nikola Hessova, DiS
ICO skoly: 020 48 086

Organizace zfizena k 1. 9. 2013 KU Plzefiského kraje, zapsana v obchodnim rejst¥iku
vedeném u Krajského soudu v Plzni v oddilu O, vlozce Cislo 277 dnem 1. zafi 2013

Ziizovatel: Centrum pro rodinu Benjaminek, z.s.
ICO: 269 93 350

Nase pracovisté

Matefska Skola Benjaminek, o.p.s., Drazenov 70

Nase koncepce, cile a zaméry

+ veskeré &innosti v MS vychazi z Ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani

* nase koncepce je stavéna na osobnostné orientované prozitkové predskolni
vychové, ktera pIné respektuje nezastupitelnost rodinné vychovy

* snazime se vytvaret prostfedi vzajemné davéry a otevienosti mezi pedagogy, détmi i
rodici (v tomto pfipadé povazujeme za pedagogy vSechny zaméstnance Skoly)

zakladni podminky této koncepce jsou:

+ idylicka pohoda
harmonické vztahy
Utulné prostiedi
radostna atmosféra
dbame na to, abychom ocenili snahu kazdého ditéte a zprostfedkovavali détem
prozitky, u kterych prevazuje kvalita nad kvantitou a povrchnosti, zaroven vytvareli
pfilezitosti k vnitini motivaci ditéte a ukazali mu, jak zajimava a dobrodruzna €innost
je uceni
+ spoleéné s détmi si vytvafime vlastni pravidla souziti v MS

Prijimaci fizeni
Reditelka $koly vyhladuje zpravidla v mésici bfeznu zapis do MS. Po doloZeni véech dokladl

od rodiéh ditéte vydava rozhodnuti o pfijeti, pfipadném nepfijeti ditéte do MS. Dité Ize
pfijmout i v pribéhu Skolniho roku.



Vyse uplaty za predskolni vzdélavani

Reditelka $koly stanovi na kazdy $kolni rok vysi Uplaty za pfed$kolni vzd&lavani. Toto
rozhodnuti je vydavano na obdobi od 1. 9. do 31. 8. pfislusného skolniho roku a je vydavano
na zakladé Vyhlasky o prfedskolnim vzdélavani 14/2005 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisu.

Rezimové pozadavky

Rezim dne je dan, avS§ak ucitelky jsou povinné ho pruzné pfizpusobovat aktualnim potfebam
déti. V matefské Skole je dostateéné dbano na soukromi déti, pokud maiji potfebu uchylit se
do klidného koutku a neucastnit se spole¢nych €innosti, je jim to umoznéno.

Nastup déti

+ dle potfeb rodicl ( v idealnim pfipadé do 8:30) , rodie jsou povinni dovést dité do
Skolky a osobné a piedat ho ucitelce

+ pfivstupu ditéte do materské Skoly je uplatfiovan individualné pfizplsobeny
adaptacni rezim

Spontanni hry

* od pfichodu déti do pobytu venku a po odpolednim odpocinku — probihaji cely den,
prolinaji se s ¢innostmi Fizenymi ucitelkami ve vyvazeném poméru, se zfetelem na
individualni potfeby déti

Didakticky cilené ¢innosti (Cinnosti Fizené pedagogem)

» probihaji v pribéhu celého dne formou individualni, skupinové ¢i kolektivni prace
ucitelek s détmi, vychazeji z potfeb a zajma déti

Sledovani videi

* vyuziva se ojedinéle (napf. pfi vzdélavani v cizim jazyce, edukativni programy),
nejdéle po dobu 20 minut

Pohybové aktivity

* denné zdravotné zaméiené cviCeni (vyrovnavaci, protahovaci, uvolfiovaci, dechova,
relaxaéni) a pohybové hry

* prubézné pohybové chvilky a hudebné pohybové Cinnosti

* nejméné dvakrat tydné ranni joga

* denné dostateCné zafazovani pohybu pfi spontannich hrach a pobytu venku

Pobyt venku

* pobyt venku volime dle pocasi — dopoledne, za hezkého pocasi odpoledne po
odpodinku do odchodu déti domu

» v letnich mésicich se Cinnosti pfesouvaji co nejvice ven

* pobyt venku se neuskuteChuje pfi mrazu pod -10 °C, pfi silném vétru, desti a pfi
inverzich

* co nejvice vyuzivame 8kolni zahradu, hfisté, vychazky

* udrzbu Skolni zahrady provadi Obecni ufad Drazenov, nebo provozni zaméstnanci

* pobyt venku je vyuzit pro spontanni i fizené €innosti vzdy s poznavacim cilem a
pohybovou aktivitou



Nas den
Schazime se od 6:30 do 8:30 hodin
6:00 — 8:00

Schazime se ve tfidé, hrajeme si a Cekame na ostatni kamarady, mizeme vyuzivat
pfipravené aktivity (didaktické pomucky, senzory play, kresleni, modelovani...)

8:00 - 8:30

Cvigime (ranni jéga, zdravotni cvi€eni, protazeni)

8:30-9:00

Svacime - hygiena nesmi chybét

9:30 - 10:30

Rizena &innost — povidame si v komunitnim kruhu, hrajeme si ve skupinkach, zpivame,
tan¢ime, malujeme, uklizime, hygiena pfed vychazkou

10:30 — 11:30

Jsme na prochazce, pokracujeme v €innostech, kdyz prsi a je velka zima zUstavame ve
Skolce

11:30 - 12:00

Osobni hygiena, obédvame

12:00 - 12:30

Odchod déti domda, co jdou po obédé

12:30 - 14:30

Osobni hygiena, pfiprava na odpocinek, odpocinek, klidové ¢innosti
14:30 — 15:00

Osobni hygiena, svagime

15:00 — 18:00

Hrajeme si, ob&asna odpoledni ¢innost (angli¢tina)

+ Doba odchodu déti z MS po obé&dé je stanovena od 12:00 — 12:30 hodin (dle potfeb
rodicu)
* Odpoledne po odpoc€inku se déti rozchazeji od 15:00 — 18:00 hodin.

Délku pobytu ditéte v matefské Skolce stanovi rodi¢e spole¢né s Feditelkou pfi pfijeti ditéte,
zmény domlouvaji pfimo s uditelkami na tfidach, a to bud osobné nebo telefonicky. Rodice
predavaji dité do matefské sSkoly zdravé. Pedagog zodpovida za déti od doby, kdy dité
pfevezme od rodi¢u nebo jimi povéfenych zastupcu, az do doby, kdy je opét rodi€im nebo
zastupcum preda.

Zabezpeceni budovy: hlavni vchod do 1. patra opatfeny zvonkem.

Odpocinek, spanek

* vychazi z individualnich potfeb déti, po ob&dé cca 30 min. odpocivaji vSechny déti pfi
¢teni pohadky, relaxaéni hudbé apod., poté déti s nizSi potfebou spanku vstavaiji,
uCitelky jim nabizi nahradni aktivity (zajmové Cinnosti, klidné hry)

» lehatka a lGzkoviny denné pfipravuji a uklizi déti za pomoci ucitelek, starsi déti
skladaji lGzkoviny samy



Stravovani

+ obédy a svadiny jsou dovazeny ze ZS Komenského - Domazlice

* svaciny se podavaji v dobé od 8:30 do 9:00 hodin, odpoledne od 14:30 do 15:00
hodin

» déti maji moznost v priibéhu dne si od rana dat mensi svadinu ze zdravych produktd
(kukufi¢né lupinky, Spaldové lupinky, maslli, kukuficné kfupky, bily jogurt, ovoce,
zelenina, rozinky, ovoce mrazené mrazem....)

+ dé&ti si z vétsi Casti samy prostiraji a samy se obsluhuji — maji moznost vybrat si
mnozstvi potravin, po jidle odnasi nadobi na misto k tomu uréené — mladSim détem
dopom(ze dospéla osoba

* obédy se vydavaji od 11:30 do 12:00 hodin

* pfi obédé pouzivaji dle moznosti pfibory, po obédé si po sobé uklidi

* vS8ichni zaméstnanci vedou déti k samostatnosti, malym détem pomaha dle potreby
ucCitelka nebo provozni personal

» stravovani déti se Fidi Vyhlaskou o Skolnim stravovani €. 107/2005 Sb.

* vySi Uplaty za stravovani stanovuje zfizovatel, tuto vysi Ize zménit v pololeti Skolniho
roku, platba se provadi na u€et zpétné za kalendaini mésic a splatna je do 15. dne v
meésici

Pitny rezim
» déti maji cely den k dispozici v jidelné tekutiny v konvici a barelu, ze které si mohou
samy nalévat
+ ucitelky vedou déti k piti, konvice se doplfuje vZdy dle potfeby, napoje se obménuji —
rizné druhy &aju, voda, voda s citronem nebo pomeranéem

Otuzovani
* pravidelné vétrani tfid
» provozni personal sleduje vytapéni Skoly, redukuje na pfiméfenou teplotu

* dostateCny pobyt venku 3
* kontrola vhodného oble¢eni déti v MS i mimo

Zpusob nakladani s pradlem

* zpusob prani pradla — zajiStuje personal Skoly
vymeéna pradla:
ruéniky — 1x tydné
lGzkoviny — 1x za 3 tydny
pyzamo — 1x za 14 dni — odnasi rodi¢e domu
v pfipadé potieby se vyména provadi ihned, vyménu pradla zajistuje uklizecka v
uréenych terminech
* pouzité pradlo je uloZeno v hygienicky zajisténych prostorach

Bezpeénostni opatieni

* rodiCe jsou povinni pfedat osobné dité pani uCitelce, teprve potom muze rodic opustit
MS

+ za bezpeénost déti v MS odpovidaji pedagogické pracovnice od doby prevzeti déti
od jejich zastupce do doby jejich pfedani zastupci ditéte nebo jim povéfené osobé

» zakonni zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu

* bez pisemného povéreni ucitelky nevydaji dité nikomu jinému, nez jeho rodi¢im

* pokud bude povéfeni trvalého charakteru, Ize toto zaznamenavat do evidencniho
listu ditéte a toto povéreni plati na dobu neurcitou



» déti jsou spolecné pojistény u Generali pojistovny
Timto kon¢i platnost Provozniho fadu ze dne 1. 9. 2022.
Provozni fad nabyva platnosti dnem 1. zafi 2024 a plati az do odvolani.

S Provoznim fadem byli seznameni zaméstnanci Skoly na provozni poradé v srpnu 2024

Seznameni byli:
Lucie Horakova
Katefina Muchnova
Martina Vankova

V Drazenové dne 25. 08. 2024

Bc. Nikola Hessova, DiS.
feditelka MS



